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MinicTrepeTBo ocTHIIl YKpainu
Koopaunauiiinuii nueHTp 3 HaZaHHS NPaBOBOI J0ONOMOI'H

HAKA3

7 » £2030% 2021 POKY M. Kuis No Oﬁ

IIpo 3arBepakenns Po3mipy dakruunux
BHTpPAT Ha KoniwBaHHa abo Japyk
JOKYMEHTIB, 10 HAJAlOThCS 32 3aNHTOM
Ha indopmanilo, po3MOPAAHHKOM SIKOI €
Koopaunauiiiauii ueHTp 3  HagaHHs
NpaBoBOI /I0NIOMOIH, HOro TepHTOpia/bHI
Biaainenns Ta Ilopsiaky BigmkoayBaHus
LHX BUTpAT

Binmosinno 1o wactunu Tpetwoi ctatti 21 3akony Vkpaiuu «IIpo mocTym 10
my0miuHoi iHpopmanii», nocranosu Kabinety Minictpis Ykpainu Big 13 mumnas 2011
poky Ne 740 «IIpo 3aTBepmKeHHs IpaHMYHUX HOPM BUTpPAaT Ha KOMIOBaHHs abo JpyK
JIOKYMEHTIB, 1110 HAJAl0ThCA 3a 3alIMTOM Ha iH(pOpMaLio» Ta 3 ypaxyBaHHAM HaKasy
MinicrepctBa roctunii Ykpaium Big 06 mortoro 2020 poky Ne 464/5 «IIpo
3aTBep/UKeHHs Posmipy dakTHuHMX BUTpaT Ha KoOmitoBaHHS a0 APYK JOKYMEHTIB,
0 HAZAIOTBCA 3a 3alMTOM Ha IH(pOpMAalilo, PO3NOPSIIHUKOM sK01 € MiHicTepcTBo
roctHlii YKpaiHu, Horo TeputopianeHi opranu, Ta [lopsaky BiAIIKOAyBaHHS IHX
BUTpaT»

HAKA3YIO

1. 3aTBepauTH Taki, O AOAAIOTHCS:

1)Po3mip QakTMYHHX BHTpaT Ha KOMilOBaHHS abo JAPYK JIOKYMEHTIB, IO
HaJal0ThCs 3a 3allUTOM Ha iHdopMaliio, po3nopsaHuKkoM sikoi € Koopaunaniiinuii
LEHTP 3 HaJlaHHs NPaBOBOI IOIIOMOTH, OT0 TEPUTOPIaATbHI BiAIICHHS;

2)opsinox BiAmMKOAYBaHHSA (AKTHYHHX BHTPAT Ha KOMilOBaHHA abo JpyK
JNOKYMEHTIB, 1[0 HAJAOTHCS 3a 3alUTOM Ha iH(OpMaLiio, pO3NOPSIHUKOM SKOi €
KoopauHauiiauii LeHTp 3 HaJaHHSA MNpPaBOBOI [JONOMOTH, HOTO TEpUTOpianbHi
BiJII/IEHHS. '

2. KoHTpoJib 3a BAKOHAHHAM 1[bOT0 HaKa3y 3ajMLIalo 3a co00ro.

B.o. nupexropa Oanexcanap BAPAHOB




3ATBEPJIDKEHO
Hakas KoopaunauiitHoro ueHtpy 3
HaJlaHHs PaBOBOI JJOIOMOTH

O XAATL N 5~

Po3mip pakTHYHHX BHTpAT
HA KONiIOBaHHS 200 APYK 10KYMEHTIB, 1110 HA/JaI0ThCS 32 3aIHTOM Ha
inopmauiro, posnopsaankom sikoi € KoopauHauiiiHuii neHTp 3 HAJaAHHSA
NpaBoOBOi J0MOMOTIH, HOro TepUTOPiaJibHI BiailIeHHs

ITocnyra, mo HagaeTscs

BapTicTe BUrOTOBIEHHS OIHI€ET
CTOPIHKH

KomniroBauust abo aApyk Koriii
JOKyMeHTIB popmary A4 Ta MEHIIIOTO
po3Mipy (B TOMY YHCII IBOCTOPOHHIMH

JPYK)

0,1 BimcoTKa po3Mipy MPOKHTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs ITpane3aaTHuX ocid 3a
BUTOTOBJICHHS OJHIET CTOPIHKH

KoniroBanHs abo apyK Komii
IOKyMeHTIB popmaty A3 Ta Oinbiioro
po3Mipy (B TOMY YHCII IBOCTOPOHHIM

JIPYK)

0,2 BiicOTKa pO3Mipy MPOKHUTKOBOIO
MiHIMYMY JUIsl [Tpalie3JaTHUX ocib 3a
BUTOTOBJICHHS OTHIET CTOPIHKH

KomniroBanus abo apyk Komiit
JOKYMEHTIB Oy[1b-SIKOTO (hopMaty, SIKIIO
B IOKyMEHTaXx MOpsi/ 3 BiJIKPUTOIO
iH(opMaui€ero MiCTUTbCS iHGOpMAaILis 3
00MeKEeHUM JIOCTYIIOM, 110 1oTpedye il
BiZOKpPEeMJIEHHS, IPUXOBYBAHHS TOIIO (B
TOMY YHCJI ABOCTOPOHHI#H IPYK)

0,4 BiacoTKa po3MIpy MpPOKHUTKOBOIO
MIHIMYMY JUIs IIpale3aaTHux ocib 3a
BUTOTOBIIEHHS OJIHIET CTOPIHKA

Burorosienss uudpoBux Komii
JOKYMEHTIB LIUISIXOM CKaHyBaHHS

0,05 BigcoTka po3Mipy NPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY I TIpare3aaTHUX oci0 3a
CKaHyBaHHs OJIHi€] CTOPIHKH

IMpumitka.

Po3mip 1poxkHTKOBOro MiHiIMYMY U1 Mpalie3laTHUX 0cif 32 BUTOTOBJICHHA OJIHIE] CTOPIHKH BCTAHORTIOETHCS HA

aary konitoBanns abo APyKYy A0KYMEHTIB.




3ATBEP/IDKEHO
Haxka3 KoopaunauiiiHoro neHTpy 3
HaJlaHHs IIPaBOBOI JIONIOMOTH

O7. S Ao No

MOPSI0K
BIIIKOAYBaHHA (GAKTHYHHX BHTPAT HA KONilOBaHHS a00 JApyK
JAOKYMEHTIB, 110 HAJAI0THCHA 32 3alIMTOM Ha iHdopmauiio,
posnopsaaHuKom Kol € KoopauHauifinuii neHTp 3 HAaJaHHA NPaBOBOT
JI0IIOMOTH, HOT0 TEPHTOPIAJAbHI BiAAiIeHHS

1. Ileii ITopsimok Bu3HA4a€e MeXaHi3M BIILIKOAYBaHHS 3alMTyBadyamu iHdopmarii
(GakTHUHEX BHTpaT Ha KOIilOBaHHSA ab0 ApPYK IOKYMEHTIB, IO HaJaloThCs
KoopauHaniiiHuM 1eHTpoM 3 HaTaHHS NpaBoBoi gonoMoru (rani — Koopaunaniiiamii
LIEHTpP) Ta PerioHaJIbHUMH 1 MICIIEBUMHU LIEHTPAMH 3 HaJaHHs 0e30IJIaTHOT BTOPUHHOT
IIPaBOBOI JOMIOMOTH (aJll — TepUTOpiasibHI BiALIEHHS ) 3a 3alIUTOM Ha iH(pOopMalliio.

2. Ieii ITopsinok 3acTocoByeThes y BUNaaky, konu KoopauHaniiHuii neHTp, iforo
TepUTOpialbHE BiJILIEHHS € HAJIGKHUM PO3IIOPSTHAKOM iH(OpMAIlii.

3. JlokyMeHTH 3a 3alUTOM Ha iH(pOopMallilo HaTalThCs 0€3KOIITOBHO:
oco01 y pa3i HagaHHs iHGopMalii po cebe;

SKIIO 3a/I0BOJIEHHS 3alUTy Iepeadavyae BUTOTOBJIEHHS KOIMIM JTOKYMEHTIB
obcsirom, o He nepesuirye 10 cTopiHok;

1110710 1H(OopMallii, 110 CTAHOBUTH CYCIILILHHIT iHTEpeC.

4. 3anoBosieHHs 3alUTy Ha iHdopMallito, SKuil epe1dauyac BUTOTOBIEHHS KO
NOKyMeHTIB obcsarom Ounbi K 10 CTOPIHOK, 3MIMCHIOETHCS MiCis BiAIIKOAYBAHHS
3aluTyBaveM (PaKTUYHUX BUTPAT Ha KOMIIOBaHHS ab0 ApYK.

5. Posmip BiIIIKOAYBaHHS BHUTpPAT Ha KOIIIOBaHHSA ab0 JPyK 3almuTyBaHHMX
JOKYMEHTIB BH3HAYa€TbCs BiAAINOM Oyxranrepchkoro o0miKy Ta (iHaHCOBOI
3pitHocTl KoopaunaniiiHoro nentpy abo Bimmisiom ¢inancis, Oyxranirepchbkoro
001iKy Ta 3BITHOCTI TEPUTOPIaIbHOrO BiIiIEHHS.

6. Crpyxtypuuit migpo3nin  Koopauuauiiinoro mentpy abo  iioro
TEPUTOPIaIbHOrO BiJJIUICHHS, SKWM BIAMOBIZANBHUI 3a BUKOHAHHS 3alUTy Ha
nyoniyHy iHpopMmanio (gam — CTPYKTYpHHH MiAPO3dia) B pasi HeoOXigHOCTi
30IHCHEHHS KOMiloBaHHA abo APYKY [OKYMEHTIB 3a 3amuToM Ha iHdopMaiiro
o0csirom Ouibln AK 10 cTOpIHOK Mojae 3asBKY Ha BUITMCKY paxyHKa JUis 3/iliCHEeHHs
OIJIaTH BHTPAT Ha KOMilOBaHHS a0 JIPyK JOKYMEHTIB, 110 HAJIAFOTHCS 3a 3alTUTOM Ha
indopmaniro (zani - PaxyHok), 10 Bigainy Gyxrantepcbkoro o0iiky Ta ¢iHaHCOBOI
3pitHOCTI Koopaunauiiinoro neHTpy abo Bigainy ¢inancis, Oyxrantepcbkoro o6iky
Ta 3BITHOCTI TEPUTOPIAIBHOTO BiJUTIJIEHHS 32 (OPMOIO 3TiIHO 3 HoAaTKOM 1.



7. Ha nizcTaBi oTpuMaHoi 3asBKH Bifdin Oyxrantepcbkoro o6iiky Ta (pinancoBoi
3gitHOCTI Koopaunaniiinoro nentpy abo Bimain ¢inaHciB, Oyxrantepcbkoro 00Ky
Ta 3BITHOCTI TEPUTOPIATEHOTO BiIIUIEHHS IPOTATOM OJHOr0 PoOOYOro AHS BUIIUCYE
PaxyHox 3a ()opMoOI0 3riJHO 3 101aTKOM 2 i mepenae CTpyKTYpPHOMY MiApo3/iny s
HalpaB/IeHHS B YCTAHOBJIEHUI 3aKOHOM CTPOK 3allUTyBavy iHpopMallii.

8. Omara Paxynka 3uificHIoeThest y Oynab-sikiit (iHaHCOBii ycTaHOBI, 3pyuHiii
JUIS 3anuTyBava iHdopmarii.

9. He mi3nine HacTynmHOro AHA Micis HaAXO/UKEHHS Bijl 3amuTyBava iH(opMmaii
KOWITIB Ha peecTpauiiHuii paxyHok Koopamuauiiinoro uentpy abo iioro
TEpHTOPIANBHOTO BiJIiNIEHHs Biaain Oyxranrepcbkoro 00Ky Ta (iHaHCOBOI
3BiTHOCTI KoopauHauiitHoro neHTpy abo Bimmin ¢inancis, 6yXxraarepchkoro ooiky
Ta 3BITHOCTI TEPUTOPIATBHOTO BiJUIIJIEHHS Tepeia€ CTPYKTYPHOMY MiAPO3AiIy KO0
BUIIUCKM 3 peecTpallifHOro paxyHKa, Ha SKHi 3apaXxOBaHO KOIITH, 3aBi30BaHy
BIZINOB11a/IbHOIO 0c00010 Bigainy Oyxrantepchkoro o0iky Ta (iHaHCOBOI 3BITHOCTI
KoopaunaniiiHoro uentpy abo Biaminy ¢iHaHciB, Oyxrantepcbkoro o6miKy Ta
3BITHOCTI TEPUTOPIaJLHOTO BiIJIiIICHHSI, 3 MPOCTABIEHHM IPi3BUINA, BIACHOTO iM’s
Ta MOTOYHOI JIaTH.

10. 3anuTyBaHi JOKYMEHTH HaJalOThCs MiCIs IMIATBEpPIPKEHHS MOBHOI OIJIATH
PaxyHKa npoTaroM TproX poOOYHX JIHIB Micis MiATBEP/UKEHHS (AKTy OIUIATH.

11. BianmoBiab Ha 3amuUT He HAaHAE€ThCs y pasi MOBHOI abo 4acTKOBOI BiIMOBH
3anuTyBaya Bia omiatu PaxyHka.




Homartok 1

1o [Mopaaky Biawko1yeanus GakTHUHHX BHTPAT HA
KonitoBaHHs aBo JPYK JOKYMEHTIB, 10 HAAAKTHCH 3a
3aMUTOM Ha iH(pOopMaLiD, PO3NOPIIHUKOM K0T €
Koopaunauiiinuii nenTp 3 Haaanug NpaBoBol TONOMOTH, foro
TEpUTOpiaibHi BiIeHHs (YHKT 6)

(3a3navaeTsea Bijin Oyxraarepebkoro 06iky Ta inancoBoi
spiTHocTi Koopaunauiiinoro ueHTpy 3 Hajanus nparosoi
nonomoru abo Biaain (inancis Gyxranrepeskoro o6aiky Ta
3BITHOCTI TEPHTOPIATBHOTO BiIiNCHHS)

3ASABKA Ne
Bil«__ » 20 POKY
HA BHIMCKY paxyHKa /s 31iiiCHeHHs OILIATH BHTPAT HA KONIKOBAHHSA
abo ApYK A0KYMEHTIB, [0 HAJAKTHCH 32 3aIIUTOM Ha iHdopMani

(Ha3Ba 10KyMeHTa)

(Ha3Ba CTPYKTYPHOTO MiAPO3Ainy, AKUH BiANOBIAANEHMI 38 BHKOHAHHA 3a0TY HA yGaiuHy indopmario)

IIpisBumie Ta BracHe imM’st 3anuTyBava - Qizu4yHOT 0cobu,
HaliMeHyBaHHs 3aNMTyBa4a - OPUANIHOT 0cobu abo 06 e HaHHS
rpoOMajisH, M0 HE Ma€ CTaTyCy IOPHINYHOI 0CO0H

[Tocayra, mo HajgaeTbes KinekicTh cTOpiHOK

KomiroBanns abo npyxk xomiit JokymenTis Gpopmary A4 ta
MEHIIOTO PO3MIpY
(B TOMY 4YHCIIi IBOCTOPOHHI# JPYK)

KomnitoBanus abo apyk komiii qokymentis Gpopmary A3 Ta
O1IBIIOTO PO3Mipy
(B TOMY uMCIi JBOCTOPOHHIM JIPYK)

KomniroBauns abo pyk Komiii JOKyMeHTiB 0y1b-saKoro gopmary,
AKIIO B JIOKYMEHTaX MOPSI 3 BIAKPUTOK 1HPOPMAIIEI0 MICTHTHCS
iH(opmaris 3 oOMeKeHHM JOCTYIIOM, IO moTpedye It
BIJIOKpEMJICHHS, TPUXOBYBAHHS TOILIO

(B TOMY umMCIIi ABOCTOPOHHIN JIPyK)

BuroTosiienHs uudpoBux Komiit JOKYMEHTIB IUIIXOM CKaHYBaHHS

(3a BiacyTHOCT] 1AHHX CTABHTECH NPOMEPK)

Bukonagsens:

(mocana, Homep Tenedony) (nianuc) (npizBuiie Ta BIAacHe im’s)

KepiBHHK CTPYKTYpHOTO Mipo3ainy,
y SKOr0 3HaXOAUThCS
3anMTyBaHa iHdopmanis:

(nocaza) (mianuc) (npisBuie Ta BaacHe iM'q)



Hoaarok 2

no IMopaaky BiamkoayBanus GakTHUHAX BATPAT Ha KOMIKOBAHHA
abo ApyK AOKYMEHTIR, IO HAJAOTHCH 32 3aIIMTOM Ha
inhopmattito. posnopsannkom sikoi € Koopaunauiiinuii uentp 3
HAJaHHA NPABOBOT JONIOMOTH, HOTO TEPHTOPIANEHI Bi/UTIIEHHS

(nyukT 7)
Hamarau mmociyr
Paxynox
bank orpumyBaua
Ko 3a €/IPTIOY
Iaarauk:
PAXYHOK Ne
Bi1«__ » 20___ poky

A9 3AifCHEeN s 0NJIATH BHTPAT HA KOMiOBaHHA 200 IPYK I10KYMEHTIB,
10 HAZAKTHLCH 32 3aMTOM Ha indopmaniio

(Ha3Ba TOKYMEHTA)

Bapricts
L BHIOTOBJIEHHH Kinskicrs Cyma, rpu
HaiimenyBanus nmocayru i : :
O/1Hi€T cTOpiHKH, CTOpPiHOK (0e3 I1/IB)
rpH

Konirosanus abo apyk Komii 10KyMeHTIB
(dopmarty A4 Ta MeHIIOTO po3Mipy (B TOMY
4HCIi ABOCTOPOHHIH APYK)

KonitoBanus abo apyk Komiil J0KyMeHTIiB
(opmary A3 Ta Ginbmoro po3mipy (B ToMy
YUCITi IBOCTOPOHHIH APYK)

Konitoanus abo apyk Komiii JoKyMeHTIB
Oy as-sikoro dopmary, SKIO B JOKYMEHTaxX
HopsJ 3 BIAKPUTOR iH(opMaLieo
MiCTHTBCS iHpOpMALLis 3 0OMeKeHHM
JOCTYIOM, 1o noTpedye il BiIOKpeMIIeHHS,
NPHXOBYBAHHS TOWLO (B TOMY 4MCII
JBOCTOPOHHIH APYK)

Burorosnenns uudpoBrx Korii
JOKYMEHTIB LLUTAXOM CKaHyBaHHs

Pazom

VYeporo 10 criata

(cyma cnoBamu)
I'PH KOTI.

Buxonasens:

(nocana) (mignuc) (npi3BUILE Ta BIACHE iM 1)

Ipamitka. Bimmkoaysanns samurysasamu ingopmanii Gaxruaiux BUTpaT Ha KoniioBanus abo Apyk I0KYMEHTIB 31ilCHIOETECS y
pazi norpebu y BuroTosnenni dinpm ax 10 cTOpiHOK 3aNHTYBAHUX JOKYMEHTIB, nounnaioun 3 11 cropinku.



