
Протокол NЪ 4

засiдання KepiBHoi ради Регiонального центру з надання безотlлатноI
вторинноi правовоi допомоги у Тернопiльськiй областi

28 вересня 202l року м.Тернопiль

Присутнi:

Голова KepiBHoi ради : Щиректор Регiонального центру з надання
безоплатноТ вторинноТ правовоТ допомоги у
Тернопiльськiй областi Iрина Хондогiй

Члени:
безоплатноi вторинноТ правовоТ допомоги
Валентина Вербицька

,Щиректор Тернопiльського мiсцевого центру з

надання безоплатноi вторинноТ правовоТ допомоги
Юрiй Гордесв

,Щиректор Чорткiвського мiсцевого центру з надання
безоплатноТ вторинноТ правовоТ допомоги
Марiя Гамбаль

Секретар : Заступник начальника вiддiлу комунiкацiй та
правопросвiтництва Регiонального центру з надання
безоплатноТ вторинноi правовоI допомоги у
Тернопiльськiй областi Валентина Сiмченко

Запрошенi: Заступник директора Регiон€Lльного центру з
надання безоплатноi вторинноТ правовоi допомоги у
Тернопiльськiй областi Свiтлана Бандура

Головний бухгалтер Регiонального центру з надання
- безоплатноi, вторинноТ правовоi допомоги у

,пiльськiй областi Наталiя ГарматiйТерно

, нач€Lльник вiддiлу органiзацiйноТ роботи,
r юридичного забезпечення та розвитку

iнфраструктури зокрема Олександр Горбенко

ПОРЯДОК ЩЕННИЙ:

1. Обговорення приведення професiйних н€}зв посад у центрах з надання

безоплатноi вторинноi правовоi допомоги у Тернопiльськiй областi до

,Щиректор Кременецького мiсцевого центру з надання

Класифiкатора професiй ДК 003 :20 1 0.

(формаm поов еdення онлайн|



2. Пiдвищення якостi ведення еJIектронного дiловодства, виконавськоi

дисциппiни за рахунок автоматизацii вiдповiдних процесiв,

РегламенТ:Доповiдачiдо15хв.,обгоВореннядо20хв.

Ухвалили: затвердити порядок денний, регJIамент та розпочати роботу

засiдання р&ди.
Рiшення шрийнято одноголосно,

Пumання7.обzоворенняпрuвеОенняпрофесiйнчхнаЗвпосаdу
ценmрахзнаDаннябезоплаmноiвmорuнноiправово,idопомоzuу

Тернопiльськiй обласmi dо Btl.Moz тасuфiкаmора професiй ЩК 003:2010

Хондогiй I.B,:

Прошу, Бандуру С,А, поiнформувати .про необхiднiсть приведення

професiйних назв посад у u.rrrpu"-, Ъчоu""Я беЗОПЛаТНОi ВТОРИННОi ПРаВОВОi

допомогИ у ТернОпiльсъкiй областi до вимог Класифiкатора професiй ЩК

003:2010 , е також якщо пропозицiТ обговорити ix iз членами керiвноi Ради

директорiв мiсцевих центрiв ,

Iнформчс: Засryпник директора РегiонаJIьного центру Бандура С,Д,

и господарювання пiд час запису про

в, в тому числi i нами в системи

и у Тернопiльсъкiй областi,

наведенi у цьому класифiкаторi,

вореtIня нових назв професiй та посад у

""Ьi 
дi"лъностi та технологiй,

професiйними угрупованнями рlзн

додатковоi потреби в кадрах тощо;
даних з пра аками;

публiкацiТ а також

розро 
в 

"*:|:о 
охорони

' ,) що вивiльняються, тощо,
працl



-ruажаючИ 

на вимоГи чинноГо законОдавства на моЮ дрtкТ дооре L'yJr, v

ввести чи перейменувати посади та ставити питання перед Координацiйним

центром про То, що е потреба J .посадi 
<!,окументознавець)), об'см

навантаження iз впровадж.ч; у poOo"i по дiловодству програми АСКОЩ на

вiддiп оп.ч"ъчiйЪ"1 робОТИ, 
-ЮРИДИЧНОГО ЗабеЗПеЧеННЯ Та РОЗВИТКУ

iнфраструктури зокрема "",;;;""*"Тйоiлу 
Гlрбенка о,о, значно збiльшилось,

Iнформчс:гоповний _бу<галтер 
Регiоналъного центру з надання безоппатноi

вторинноТ праБоТ допомог" ;,iЙ.iп".u*it Ъопu.ri Наталiя Гарматiй

ПропонYю:ПерейменУВаТи_лпРоФесiйнiнаЗВипосаДУвiдДiпах
ре*оналu"оrГ*"*r , Бno"'"* спецiалicTiв>> на назви посад:

. liНffi;БЖffi" iз зв,язкi: ,_т:y"дсъкiстю та пресою);

- <<Гол вний екоЕомlст з фiнансовоi роботи>;

- <<Бухгаптер (з дтпп:мом магiстра);

- ..Г"";;;; "рЬф"iонал 
з розвитку персоналу),

хо нд о гi й I.B . : в в аж аю, 
. т I i:{'11Ж"*TJ# ::Ч;: JJ;rffi" :Ж.Хffi

Жli,ТJr:''Т"Жff :;i#й;;;,;;;р*еннясвотштатнiрозписи,

Iцфрлдцущ и р е кт о р и м i с ц е в их 
::i ::lH ;:j,", " " 

б е з о п л а т н oi вт о р и н н oi

правовоi допомоги:

Вербиuька В,Р,
Гордсев Ю,В,
ГамбаЛЬ M.I,, 

пiдтримуемо пропозицiю ХондОГiй I.B.

ВИРIШИЛИ по першому питанню:

' ,д, професiйнi назви посад

,.r,"J#iО"::ЖХЁТl",J"""Т;;"",J"iЬi,тiв>>наназвипосад:
- <<Гоповний юрист>>; э та пресою);
- <<Гоповнийr фахiвецъ iз зв'язкiв з громадсъкlстн

- <<Гоповн"П,по,Ъ,iст з ф iHaH::_u_ 
ч. 

оoU оти) ;

магiстра);

штатнi розписи,

вiддiлах

cBoi

- <Gухгалтер (з дипломом магlg,l,раl,

- <СоповниИ прф,сiонал з розвитку персоныIу),

2. провести роботу ":_ "_:Y+IT**"J#J -:нн J" Жffifi.ffiТ#,
, *" "li#п.:fi;ъъ 

J::: ;I ,l"# ;ffi;,; ;" -", о.о центру н а З аТВ еР ДЖеНН Я



Пumання 2. Пidвutцення якосmi веdення елекmронноzо diловоdсmВа,

в uко н ав с ь Koi d uс цuплiн u з а р аху н о к а в mомаm uз а цii Bi 0 п о в id н uХ пр о Це ciB.

Хондогiй I.B.: Пропоную по другому питанню заслухати начаJIьника

вiддiлry органiзацiйноi роботи, юридичного забезпечення та розвитку
iнфраструктури зокрема Горбенка О.О.

Iнформуе: нач€шьник вiддiлу органiзацiйноТ роботи, юридичного
забезпечення та розвитку iнфраструктури зокрема Горбенко О.О.

Вiдповiдно до Закону УкраIни ((Про електроннi документи та

електронний документообiг>>, Типовоi iнструкцiТ з дiловодства в MiHicTepcTBax,

iнших центраJIьних та мiсцевих органах виконавчоi влади, затвердженоТ

постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 17 сiчня 2018 р. N9 55, ПорядКУ

роботи з електронними документами у дiловодствi та ix пiдготовки до
передавання на apxiBHe зберiгання, затвердженого наказом MiHicTepcTa юстицii
Украiни вiд 11 листопада2О14 року JYs 1886/5, заре€строваного в MiHicTepcTBi
юстицii Украiни 11 листопада 2014 року за Jф |421126198, наКаЗУ

Координацiйного центру з надання правовоi допомоги вiд 29 травня2020 рокУ
J\Ъ 160-аг <Про впровадження у лослiлну експлуатацiю системи електронного

документообiгу в Координацiйному центрi з надання правовоi допоМОГи Та

регiональних центрах з надання безоплатноi вторинноi правовоi допомоги)) та з

метою забезпечення пiдвищення якостi ведення дiловодства, виконавськоi

дисциплiни за рахунок автоматизацii вiдповiдних процесiв та iнтеграцii з

системою електронноi взасмодii органiв виконавчоi влади та запровадження
електронного пiдпису

Пропонyю:

1. Визначити вiдповiдальних осiб за дiловодство та адмiнiстрУВаннЯ В

системi електронного документообiгу СЕД (далi - СЕД) АСКОД у мiсцевих

центрах з надання безоплатноi вторинноi правовоi допомоги у ТернОпiлЬСЬКiй

областi, видати вiдповiднi накази, вписати у посадовi iнструкцii вiдповiдних
працiвникiв та довести до вiдома Bcix працюючих у центрi.

2. Визначити посадових осiб Регiонального центру, якi матиМУТЬ

користувацькi лiцензii до СЕЩ АСКОД:
- Хондогiй I.B., директор Регiонального центру ;

- Бандура С,А., заступник директора РегiонаJIьного центру;
- Горбенко О.О., начшIьник вiддiлу органiзацiйноi роботи, юридиЧнОГО

забезпечення та розвитку iнфраструктури Регiонального центру;
- KiT Т.М. начаJIьник вiддiлу фiнансiв, бухгалтерсъкого облiку та Звiтностi

Регiонального центру;
- Сольський В.В. начшIъник вiддiлгу забезпечення якостi правОВОi

допомоги та пiдвищення квалiфiкацii ii надавачiв РегiональноГо цеНТРУ.

З. Визначит , що у разi вiдсутностi (вiдпустка, хвороба, тощо)

вiдповiдалъних осiб за дiловодство та мiнiстрування в системi електроННОГО



З/

документообiry СЕД (дuлi - СЕД) АСКОД у мiсцевих центрах з надання
областi,-безоплатноi вторинноi правовоi допомоги у Тернопiльськiй

адмiнiстрування здiйонюе iнший працiвник центру.

4. З 22 листопада2021' року мiсцевим центрам запровадити електронний
документообiг та припинити реестрацiю документiв у паперових журншIах
вхiдноi та вихiдноi кореспонденцii.

5. Обробку документiв здiйснювати в модулi <Картотека> (електронний
аншIог журналу ресстрацii), що забезпечуе реестрацiю та опрацювання вхiдноi,
вихiдноi, нормативно-розпорядчоi кореспонденцii, звернень громадян, запитiв
на iнформацiю. Листи, отриманi вiд Регiонального центру через електронну
пошту реестрацii не пiдлягають.

ВИРIШИЛИ по другому питанню:

Пiдтримати пропозицii Горбенка О.О. - одноголосно.

ВИРIШИЛИ:

1. Перейменувати посади
Регiонального центру з <<Головних

- <Головний юрист>;

професiйнi

- <<Головний фахiвець iз зв'язкiв з громадськiстю та пресою);
- кГоловний eKoHoMicT з фiнансовоi роботи>;
- <Бухгалтер (з дипломом магiстра);
- <<Головний професiонал з розвитку персоналу).
2. Провести роботу по впорядкування назв посад у мiсцевих центрах

Тернопiльськiй областi та подати до РегiонаJIъного центру на затвердження своТ
штатнi розписи.

3. Визначити вiдповiдалъних осiб за дiловодство та адмiнiстрування в

системi електронного документообiгу СЕД (далi - СЕД) АСКОД у мiсцевих
центрах з надання безоплатноi вторинноi правовоi допомоги у Тернопiльськiй
областi, видати вiдповiднi накази, вписати у посадовi iнструкцiT вiдповiдних
працiвникiв та довести до вiдома Bcix працюючих у чентрi.

4. Визначити посадових осiб Регiонального центру, якi матимуть
користувацькi лiцензii до СЕД АСКОЩ:

- Горбенко О.О., нач€шьник вiддiлу органiзацiйноi роботи, юридичного
забезпеченнrI та розвитку iнфраструктури Регiонального центру;

- KiT Т.М. начагIъник вiддiлу фiнансiв, бухгалтерського облiку та звiтностi
Регiонального центру;

- Сольський В.В. начаJIьник вiддiлу забезпечення якостi правовоi
допомоги та пiдвищення квалiфiкацii if надавачiв Регiонального центру.

5. Визначити, що у разi вiдсутностi (вiдпустка, хвороба, тощо)
вiдповiдальних осiб за дiловодство та адмiнiстрування в системi електронного

спецiалiстiв>
нЕвви посад

на нЕвви посад:
вlддlлах

документообiry СЕД (далi - СЕД) АСКОД у мiсцевих центрах з надання



беЗОплатноi вторинноi правовоТ догtомоги у Тернопirrьськiй областi,_
адмiнiстрування здiйснюе iнший праrдiвti l.iK цеI]тру,

6. З 22 ЛисТопада 202l року п,tiсцевим цеIIтрttм запроRадити електронний
ДОКУМеНТообiг та припинити peecTpartilo докумегtтiв у паперових журналах
вхiдноi та вихiдноi кореспонденцiТ.

7. ОбРОбку документiв здiйснrоваl,и в плодуlri <<Картотека> (електронний
аНаJIОГ журналу реестрацiТ), що забезпечус ресстраrцiю та опрацювання вхiдноi,
ВИХiДнОi, нормативно-розпорядчоi коресгIондеlrцii, зверIJегIь громадян, запитiв
на iнформацiю. Листи, отриманi вitц РегiонаJIьного цеI{тру LIерез електронЕу
пошту реестрацii не пiдлягають.

8. ПерсонаJIъну вiдповiдальнiсть за IJиконаннrtм, контролем узгоджених та
ПРИЙНятих пропозицiЙ, доручень l{a засiдатrrri I(epiBHoi ради покласти на
ДИРеКТОРiВ мiсцевих центрiв з надаtlIlr{ безоtlлатноТ I]торинноi правовоi
допомоги.

Голова KepiBHoi ради Iриlrа ХОt{ДОГrЙ

Секретар KepiBHoi ради IJалентина СIМЧЕнко


