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KOOPIUHAIIVHAN LHEHTP 3 HAIAHHS IPABHAYOI JOTIOMOTH

HAKA3

« » 2024 p. Kuis Ne

IIpo 3arBepm:xenHss Po3mipy ¢paxkTHuHHX
BUTPAT HAa KOMNIIOBaHHA a00 [pykK
AOKYMEHTIB, 10 HAAaKThCH 32 3allUTOM
Ha iHopMalio, po3NOPSIAHUKAMH SKOI €
Koopaunauiiinuidi 1meHTp 3  HaJaHHA
MPAaBHUYO0L AOIIOMOI'H Ta Horo
TepuTOpianbHi Bimgiienns Tta Ilopsaky
BiIIIKOAYBAHHS LIMX BUTPAT

BianoBigHo g0 yactuHu TpeThoi crarti 21 3akony Ykpainu «IIpo goctym no
nyosiuHoi iHpopmarrii», moctanoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 13 numas 2011
poky Ne 740 «IIpo 3aTBep/KEeHHS TPAHUYHUX HOPM BUTPAT HA KOMIIOBaHHS a00 JIPYyK
JIOKYMEHTIB, 10 HAJAIOTHCS 3a 3alUTOM Ha 1H(HOPMAITIIOo»

HAKA3YIO:

I. 3aTBepAUTH TakKi, IO TOAAIOTHCS:

1)  Po3wmip daktuyHuX BUTpAT HaA KOMiIOBaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB, IO
HA/JAI0ThCS 3a 3alUTOM Ha 1HQOpMAaIliio, po3nopsaTHUKOM sikoi € KoopauHamiitHuii
LEHTP 3 HaJIaHHS TPABHUYOI JOMOMOTH Ta MOT0 TEPUTOPIaIbHI BIIAICHHS;

2)  Ilopsook BiAUIKOAYBaHHS (PaKTMUHUX BUTPAT HA KOIIIOBaHHS a00 JIPYyK
JIOKYMEHTIB, 110 HaJal0ThCS 3a 3alMUTOM Ha 1H(OpMaIlio, PO3NOPSAHUKAMU SIKOI €
KoopauuauiiiHuii HEeHTp 3 HaJaHHSA MPaBHUYOI JOMOMOTA Ta HWOTr0 TEpUTOpIalibHI
BIJUTIJICHHS.

KoopauHauinHui ueHTp 3 HaAaHHs NpaBHUYOI 4OMOMOrU
JOKYMEHT CEZl ACKOZ,

Ne 48 Big 13.02.2024
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2. BuzHaTu TakuM, 110 BTPATHWB YMHHICTH Haka3 KoopawHamiitHOTO IEHTPY 3
HagaHHs npaBoBoi gonomoru Big 01 mrotoro 2021poky Ne 5 «Ilpo 3aTBepmxeHHs
Po3mipy (hakTHUHHMX BUTpAT Ha KOMIOBaHHS a00 JPYK JOKYMEHTIB, 1110 HAAAIOTHCA 3a
3alUTOM Ha 1H(QOpMallil0, pO3NOPSIHUKOM sAKOi € KoopauHaiiHui HEHTp 3 HalaHHS
IPaBOBOi JIONOMOTH, HOro TepuTopialibHl BiAAuUIeHHA Ta [lopsaky BiAIIKOIyBaHHS
UX BUTPATY.

3. KoHTpoJib 32 BUKOHAHHSM LIOT'O HaKa3y 3ajJuIIaio 3a cO00I0.

JAupexrop Ouaexcanap BAPAHOB



Honarok 1

1o IMopsiaxy BiAmkoayBaHHs (HakTHIHHX

BUTpAT Ha KOIIIOBaHH: a00 APYK TOKYMEHTIB,

110 HAJAI0ThCS 32 3alUTOM Ha iHdopMallito,
posnopsaHukamu sikoi € KoopnuHaniitauii ueHTp 3
HaJIaHHS IPAaBHUYOI JOTIOMOTHY Ta HOT0 TepUTOpianbHi
BIJUIUIEHHS

(IyHKT 6)

(na3Ba Oyxranrepcbkoro Bianiny KoopauHauiiHOro HeHTpy 3
HaJaHHs [IPaBHIYOI JOOMOTH ab0 HOTro TePUTOPiaIbHOTO
BiTIICHHS)

3ASIBKA

HAa BUIIMCKY PAXYHKAa JIfl BiIIIKOAYBaHHA ()AKTHYHMX BUTPAT
HA KOMiIOBaHHS 200 APYK AOKYMEHTIB, 1110 HAJAIThCS

3a 3anMTOM Ha indgopmaniro

(Ha3Ba, pEKBI3UTH JOKYMEHTA)

(Ha3Ba CTPYKTYPHOTO MiAPO3AiTY, Y IKOMY 3HAXOIUTHCS 3aUTyBaHa iH(pOpMAILis)

[Ipi3Buie, BnacHe iM’s 3anuTyBaya - Gi3UIHOT 0CO0H,
HaliMEHyBaHHS 3aIIUTyBava - FOPUIMYHOI 0coou abo
00’ €IHAaHHS TPOMA/ISH, 1110 HE MAa€ CTaTyCy FOPHIUYHOI 0COOH

[Tocnyra, 1m0 HajaeTbCs

KinbkicTh cTOpiHOK

KomnitoBanns abo apyk Koriil 10KyMeHTIB ¢popmary A4 ta
MEHIIOT0 PO3MIpy
(y TOMy 4HcCIl TBOCTOPOHHIN APYK)

KomiroBanus abo npyk Koriii JokymeHTiB popmary A3 Ta
OUIBIIOTO po3Mipy
(Y ToMy 4HCIi JBOCTOPOHHIHN JPYK)

KomiroBanus a0o ApyK Koriil JOKyMeHTIB Oy 1b-SKOTO
(hopmary, SKIIO B JOKYMEHTAX MO 3 BITKPUTOIO
iH(popMariero MiCTUTBCs iH(OpMALIis 3 00MEKEHUM JJOCTYTIOM,
110 oTpelye ii BiAOKPEMIICHHS, MPUXOBYBaHHS TOIIO (Y TOMY
YHCITi IBOCTOPOHHIN IPYK)

BuroToBnenHst HuppoBUX KOMiN TOKYMEHTIB IUIIXOM
CKaHyBaHHS

KepiBHuk (0co0a, 110 BUKOHYE HOTO 000B’SI3KH) CTPYKTYPHOTO
HiAPO3/iy, Y IKOrO 3HaXOJUThCS 3aTUTYBaHa 1H(OpMAaIlis

(mocana) (migmuc)

(iM’s1, pi3BUILIE)

KU bna
Ne 48 Bin 13.02.2024



Honatox 2

1o Tlopsiaxy BigmkogyBaHHS (aKTHIHHUX

BUTpAT Ha KOMIIOBaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB,

0 HAJAIOTHCS 33 3alIUTOM Ha iH(pOpMaIliio,
po3nopsigHuKamu sikoi € KoopnuHaniitauii meHTp 3
HaJlaHHS MPaBHUYO] IOMIOMOTHY Ta HOTO TepUTOpianbHI
BiJIiICHHS (ITYHKT 7)

Hanasau nocuyr:

(KoopauHamiiiHuii ieHTp abo HOro TepuTopiaabHe BiAIIICHHS)
Peectpariiianii paxynok (IBAN):
Kog €IPTIIOY

IInaTHuK:
(mpi3BuiLe, imM’s1 3anuTyBaya - GiznuHOI 0coOH, HaiiMeHyBaHHS 3alUTyBa4Ya-FOPUINIHOI 0cOOU ab0 00’ €JHAHHS rPOMAJISH, 10 HE
Ma€ CTaTycy IOPUIUUHOT 0COOH)

PAXYHOK Ne
BiJI « » 20 _ poky
JJISl BillIKOAYBaHHsA (AKTHYHMX BUTPAT HA KOMiIOBAHHS
a00 IpYyK JOKYMEHTIB, 1110 HAJAI0ThCH 32 3aIMTOM Ha iHdopmauilo,
po3nopsitnnkaMu sikoi € KoopaunauiiiHuii eHTp 3 HAJAHHS NPABHUY 01 I0NIOMOTH
Ta Oro TEPUTOPiaIbHI Biagi/IeHHSI

BapricTn

HaiimenyBanHst BHUI'OTOBJICHHS
MOCJIYTH, 10 HAJAETHCSA O/IHi€l CTOPIHKMH,
TPH

KisabkicTs Cyma, rpa
CTOPiHOK, (6e3 moymaTky Ha
ox. JI0JJaHy BapTICTh)

KomnitoBanHs abo Apyk KoIii TOKyMEHTIB
¢dopmary A4 Ta MeHIIOro po3mipy (y Tomy
YHCIIl IBOCTOPOHHIN APYK)

KomiroBanHs ab0 IpyK KOIii JOKYyMEHTIB
¢dopmaty A3 Ta GinbIIOro po3mipy (y ToMy
YHCITi ABOCTOPOHHIH APYK)

KomiroBanus a0o ApyK KoIIiii JOKyMeHTiB Oy/b-
skoro ¢opMmary,

SKIIO B JOKyMEHTaX pa3oM 3 BiIKPUTOIO
1H(pOpMaITiEr0 MICTUTHCS 1HGOpPMAITis 3
O0OMEXEHUM JOCTYIIOM, 10 TOTpedye il
BIJTOKpPEMJICHHSI, IPUXOBYBAHHS TOIIIO (Y TOMY
YHCITi IBOCTOPOHHIHN IPYK)

BuroToBnenHs iudpoBUX KOMii JOKYMEHTIB
IISIXOM CKaHyBaHHS

Pazom

VYcroro 1o crjiaTu:

(cyma cioBamn)

IpH KOTI.

KepiBHuk (0co6a, 1110 BUKOHYE HOro 000B’SI3KH) CTPYKTYPHOTO MiIPO3ALTY, 10 QYyHKLIOHAIBHUX
000B’SI3KiB SIKOTO HAJIEKHUTh BEACHHS OyXraJTepchKOro 00Ky Ta 3BITHOCTI

(nocaz[a) (HiI[HI/IC) (iM’;{, HpiBBI/IHIG) KU BN,

Ne 48 Bin 13.02.2024



3ATBEP/KEHO
Haka3 KoopauHariitHoro eHTpy 3

HaJIaHHS MPAaBHUYOI JTOTIOMOTH
Ne

HOPAAOK
BiAIIKOAYBAaHHA (PAKTHYHHMX BUTPAT HA KONMIIOBAHHHA 200 APYK
JAOKYMEHTIB, 1110 HA/Ial0ThCA 32 3aIMTOM Ha iHdopmamiio,
PO3NOPSIAHUKAMU sIKOI € KoopauHauiiiHuil HeHTP 3 HA/IaHHA
NMPABHUYOI JOMOMOI'Y TA HOI0 TEPUTOPiAIBLHI BiIiJIEeHHS

1. Le# [Topsaok Bu3HaYae MexaHI3M BIJIIIKOAYBaHHS 3auTyBadamMu iH(opmartii
(dakTUUYHUX BUTPAT HA KOMIIOBaHHS a00 JpyK JOKYMEHTIB, IO HaJArOThCA
KoopaunamiitHuM  1eHTpOM 3  HaJaHHA MPaBHUYOI  JomoMord  (mami —
Koopaunamiitauii 11eHTp) Ta MeHTpaMu 3 HaJaHHs O€30IUTaTHOI MPAaBHUYO1 JOTIOMOTH
(mami — TepuTOpianbHI BIITIJICHHS) 3a 3aMUTOM Ha iH(OpMAaILito.

2. et Ilopsanok 3acTocoByeTbes y BUMaAKy, kKonu KoopauHauiitHuil ueHtp Ta
HOro TepuTopialibHi BIAAUICHHS € HATCKHUMH PO3NOPSAHUKAMU 1H(QOpMaIi.

3. IoOKyMeHTH 3a 3aluTOM Ha 1H(OpMaIlito HaJaloThCsi 0€3KOIITOBHO:
0co001 y pa3i HajaHHs iHpopMaIlii Ipo HeT;

SKIIO 3aJI0BOJICHHS 3alMTy TMependadyae BUTOTOBJICHHS KOIMIM JOKYMEHTIB
obcsiroM, 110 He niepeBuinye 10 CTOPIHOK;

010 iH(opMmarlii, 0 CTAHOBUTH CYCIIJILHUM 1HTEpEC.

4. BigmkoayBaHHS 3amMTyBadyaMu 1HGopmamii (aKTUYHHX BHUTpAaT Ha
KOIIIOBaHHs a00 JAPYK JOKYMEHTIB 3A1MCHIOETbCA y pa3i BUTOTOBJIEHHS OuibII siK 10
CTOpPIHOK 3alMUTYBaHHUX JIOKYMEHTIB, NMOYMHaIO4h 3 11 CTOpiHKH, BIAMOBIIHO 0
Po3mipy (akTHUHHMX BUTpAT Ha KOMiIOBaHHS a00 PYK JOKYMEHTIB, 1110 HAAAIOTHCA 3a
3aMUTOM Ha 1H(OpMaIio, po3NOpsSIHUKOM siKoi € KoopauHaiiiHuil eHTp ta ioro
TEePUTOPiaTbHI BIIJIICHHS.

BignoBigs Ha 3amuT Ha 1H(GOPMAII0 Pa3oM 13 PaxXyHKOM IS BiIIIKOTyBaHHS
(akTMUYHUX BUTPAT Ha KOIMIIOBaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB, II0 HAJAIOThCA 32
3alUTOM Ha 1H(OpPMAIiI0, PO3MOPATHUKOM Kol € KoopanHauiiHui LEeHTp Ta Horo
TEPUTOplaiIbHI BiAJAUIEHHs (nami — PaxyHOK), HaJaeTbCs 3amuTyBady 1HQpOpMaIii
oHO4acHO 3 10 Ge3KOIITOBHUMHU CTOpPIHKaMH KOMiil 3aIUTyBaHUX JOKyMeHTIB. [lpu
IbOMY 3alUTyBady HAJA€ThCS MOXKJIMBICTH O3HAMOMJIEHHS 13 HEOOXIAHUMU HOMY
JOKYMEHTaMH y CHeliaJbHOMY MICH1 JIJIsi poOOTH 3alMUTYBauiB 13 JOKYMEHTAMHM Ta iX
KOMisIMA a00 NUIAXOM HaJaHHS TNOCWIAHHS Ha IHIN 3arajlbHOJIOCTYIHI JKepena
TOIIIO.

5. Po3mip BimmkogyBaHHS (PaKTHYHUX BUTpPAT HaA KOIMIIOBaHHS ab0 JPyK
3aMUTYBaHUX  JIOKYMEHTIB  BH3HAYA€ThCS  CTPYKTYPHHM  MIAPO3AUIOM, IO

(GyHKITIOHATHFHUX O0OB’SI3KIB SIKOTO HAJICKHUTh BEJEHHS OyXTraaTepChKOTO OOJIIKY Ta
KU BNA
Ne 48 Bin 13.02.2024



3BITHOCTI (mam — Oyxrantepcbkuil Bigaun) KoopauHariiiiHOro meHTpy abo #oro
TEPUTOPIATHHOTO BiIIICHHS.

6. CrpykrypHuit  migpo3gin  KoopaunamiiiHoro  meHtpy abo  ioro
TEPUTOPIATBLHOrO BIJUICHHS Yy pa3l HEOOXITHOCTI 3JIMCHEHHS KOIIIOBaHHS a0o
JIPYKy JOKYMEHTIB 3a 3amuTOM Ha iHQopmariito obcsarom Oinbin sk 10 cTopiHOK
NoJla€ 3asBKy Ha BHUIIMCKY paxXyHKa Jis BIAIIKOAYBaHHS (AKTHUHUX BHUTpAT Ha
KOIFOBaHHS a00 JPYK JOKYMEHTIB, 1[0 HAJAIOTHCS 3a 3aIIMTOM Ha iHdopMaliro (mati
— 3asBka), A0 Oyxraiarepcbkoro Bigauty KoopauHamiiitHoro neHtpy abo #oro
TEPUTOPIATHLHOTO BIJIUICHHS 32 ()OPMOIO 3T1IHO 3 JJOJIaTKOM 1.

7. Ha miacraBi orpuManoi 3asiBKM Oyxrantepcbkuil Bigaul KoopauHauiiHOro
HEHTPY abo0 MOro TEepUTOPIAILHOTO BIIJUICHHS MPOTITOM OJIHOTO POOOYOro JHS
Bunucye PaxyHok 3a (opMoro 3riiHO 3 1oAaTKOM 2 1 Mepeae Moro CTpyKTYpHOMY
nigpo3auty KoopaumHaniiHoro meHtpy abo Horo TepuUTOpialbHOrO BIIAUICHHS, Y
AKOMY 3HaXOAUThCS 3alMUTyBaHa IHQOpMaLis, JUIsl HANpaBJICHHS B YCTAHOBJICHUUN
3aKOHOM CTPOK 3amuTyBauy iHGopMallii.

8. Omnarta PaxyHka 3MIACHIOEThCS y Oyab-siKiid (piHAHCOBIN yCTaHOBI, 3pYy4HIN
JUTSI 3aTTUTyBava iHpopMaIlii.

9. He mi3Hille HACTYNMHOIO AHS MiCJId HAJIXOKEHHS B1J] 3anuTyBava iH(popMallii
KOIITIB Ha peecTpauidHuid paxyHok KoopaunamiitHoro ueHTpy abo ioro
TEPUTOPIATBHOTO BIIIICHHS OyXranTepchbkuil Biaaul KoopaunaiiiHoro neHtpy abo
HOTO  TEepUTOPIAIbHOTO  BUIAUICHHS  Tepelae  CTPYKTypPHOMY  MIAPO3JLY,
BI/IMOBIAAJIPHOMY 3a HaJaHHSA BIJANOBIAI Ha 3amuT Ha 1HQopMalilo, y sSKOMY
3HaXOJIUThCS 3alUTyBaHa 1HGOpPMAIlis, KO BUIKMCKUA 3 PEECTPAIIHHOIO paxyHKa,
Ha SKUI 3apaxOBaHO KOIITH, 3aB130BaHy BIAMOBIAAIBHOIO 0CO00I0 OYXTaJITePChKOrO
Binauty KoopnauHamiifHOro 1eHTpy abo WOro TEpUTOPIadbHOTO BIAAUICHHS, 3
IIPOCTABJICHHSM TIPi3BHINA, IM’ S T TOTOYHOI JATH.

10. 3anuTyBaHi AOKYMEHTH HAJAlOThCS MPOTArOM TPhOX POOOYMX JIHIB MICIsA
niATBEpAKEeHHS akTy MOBHOI oriaTh PaxyHka.

11. BianoBiges Ha 3anmuT Ha iHGOPMAII0 HE HAAAETHCA y pas3l MOBHOI abo
4aCTKOBOI BIIMOBH 3allUTyBaya Bij oruiath PaxyHka.



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0713-21#n23
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0713-21#n32

3ATBEPJ/IDKEHO
Haka3 KoopauHariitHoro eHTpy 3

HaJIaHHS MPABHUYOT JTOTIOMOTH
Ne

Po3mip pakTnuHuX BUTpAT
Ha KONiIBAaHHA a00 JPYK JOKYMEHTIB, 10 HAAAKTHCS 32 3alIUTOM HA
indopmaniro, po3nopssaHukamMu skoi € KoopanHauiiiHuii HeHTP 3 HAAAHHSA
NMPABHUYOI JOMOMOI'M TA HOr0 TEPUTOPiaIbHI BilXiJIEeHHS

[Tocnyra, o Haga€eTHCA

BapricTs BUTOTOBJICHHS OHIET
CTOPIHKH

KomiroBanus abo npyk Komii
JTOKyMeHTIB hopmaTy A4 Ta MEHIIIOTO
po3Mipy (B TOMY YHCIIi ABOCTOPOHHIHN

JPYK)

0,1 BizcOoTKa PO3MIPY MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs TIparie31aTHux ocid 3a
BUTOTOBJICHHS OJHI€ET CTOPIHKH

KomiroBanHs abo npyk Komnii
JTOKYyMeHTIB (hopmaTy A3 Ta OLIBLIOrO
po3Mipy (B TOMY YHCII IBOCTOPOHHIM

JPYK)

0,2 B1ACOTKA PO3MIPY MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJI Ipale31aTHUx ocid 3a
BUT'OTOBJICHHS OJHIET CTOPIHKH

KomitoBanus abo Apyk Kormii
JIOKYMEHTIB Oy JIb-SIKOTO (popMary, SKIIO
B JJOKyMEHTaX MOPsI/ 3 BIIKPUTOIO
iH(pOpMaIli€r0 MICTUTBCS 1H(POpPMAITS 3
00OMEKEHUM JIOCTYIIOM, 1110 TTOTpeOdye ii
BiJIOKpEMJICHHSI, IPUXOBYBAHHS TOIIO (B
TOMY YHUCJIi IBOCTOPOHHIN JPYK)

0,4 BijicoTKa PO3MIpPYy IPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJIs Mpale3 aTHUX ocio 3a
BUTOTOBJICHHS OHIET CTOPIHKH

BuroTtoBneHHs 1MppoOBUX KON
JOKYMEHTIB LIUISIXOM CKaHyBaHHS

0,05 BiacOTKa po3Mipy MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JJI ITpale31aTHUxX ocid 3a
CKaHYBaHHsI OJIHIET CTOPIHKH

[Mpumirka.

Po3mip mpoXHUTKOBOTO MiHIMYyMY JJIsI Ipalie3IaTHUX 0Ci0 32 BUTOTOBIICHHS OJHI€] CTOPIHKH BCTAHOBIIFOETHCS HA

JIaTy KOMIOBaHHS a00 IPYKy JOKYMEHTIB.

KU bna
Ne 48 Bin 13.02.2024



