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КООРДИНАЦІЙНИЙ ЦЕНТР З НАДАННЯ ПРАВНИЧОЇ ДОПОМОГИ

НАКАЗ 

від _________________                     Київ № ______

Про використання програмного 
продукту Google Марs

Відповідно до Положення про Координаційний центр з надання 
правничої допомоги, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 06 червня 2012 року № 504 «Про утворення Координаційного центру з 
надання правничої допомоги та ліквідацію Центру правової реформи і 
законопроектних робіт при Міністерстві юстиції України», та з метою 
створення і забезпечення функціонування зручної для використання мапи точок 
доступу до безоплатної правничої допомоги

НАКАЗУЮ:

1. Запровадити використання програмного продукту Google Марs.
2. Затвердити Положення про використання програмного продукту 

Google Марs, що додається.
3. Визначити відповідальним за адміністрування та технічну підтримку 

використання програмного продукту Google Марs відділ забезпечення доступу 
до правничої допомоги Координаційного центру з надання правничої допомоги.

4. Керівникам міжрегіональних центрів з надання безоплатної правничої 
допомоги забезпечити:

1) визначення працівників з числа працівників кожного управління 
надання безоплатної правничої допомоги міжрегіонального центру з надання 
безоплатної правничої допомоги, відповідальних за постійний моніторинг 
актуальності інформації, розміщеної на мапі бюро правничої допомоги;



2) надання пропозицій щодо розміщення актуальної інформації на мапі 
бюро правничої допомоги, шляхом направлення електронного листа на 
електронну адресу map@legalaid.gov.ua із зазначенням: інформації, що 
потребує оновлення чи внесення змін; назв бюро правничої допомоги та 
міжрегіонального центру з надання безоплатної правничої допомоги, щодо 
якого оновлюється інформація; П.І.Б та контактного номеру телефону 
відповідальної особи, яка направляє інформацію; причин (зокрема, у разі 
перебування працівника у відпустці, у відрядженні, у зв’язку з тимчасовою 
непрацездатністю тощо) та періоду (за наявності інформації) зміни режиму 
роботи бюро правничої допомоги на «тимчасово не працює».

5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор                                                                               Олександр БАРАНОВ

mailto:map@legalaid.gov.ua


ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Координаційного центру з 
надання правничої допомоги

       2025 року

ПОЛОЖЕННЯ
про використання програмного продукту Google Марs

Розділ І. Загальні положення
1. Це Положення встановлює механізм використання програмного 

продукту Google Марs для забезпечення візуального відображення всіх точок 
доступу до безоплатної правничої допомоги на географічній мапі України, тобто 
 створення мапи з контактами усіх бюро правничої допомоги, а також 
інформацією про їхній режим роботи (далі – мапа доступності).

2. Мапа доступності створена для використання в роботі працівниками, а 
також клієнтами системи надання безоплатної правничої допомоги (далі – система 
надання БПД) з метою вчасного отримання інформації про контакти та режим 
роботи бюро правничої допомоги, а також для оптимізації внутрішніх робочих 
процесів.

3. Мапа доступності розміщена за адресою: 
https://legalaid.gov.ua/map.html

Інформація щодо мапи доступності розміщена на офіційному вебсайті 
системи надання БПД (https://legalaid.gov.ua) в рубриці «Клієнтам» на сторінці 
сайту «Пошук найближчого бюро».

4. На мапі доступності розміщується така інформація:
1) область, в якій розміщено відповідне бюро правничої допомоги;
2) назва міжрегіонального центру з надання безоплатної правничої 
допомоги;
3) назва бюро правничої допомоги;
4) координати місцезнаходження бюро правничої допомоги;
5) режим роботи бюро правничої допомоги (звичайний/тимчасово не 
працює);
6) час роботи бюро правничої допомоги;
7) адреса місцезнаходження бюро правничої допомоги;
8) контактні номери телефонів бюро правничої допомоги;
9) адреса електронної пошти бюро правничої допомоги.

Розділ ІІ. Користувачі
5. Держателем мапи доступності є відділ інформаційних технологій та 

аналізу даних Координаційного центру з надання правничої допомоги. Держатель 
мапи доступності забезпечує технічне створення мапи з використанням 
програмного продукту Google Марs.

6. Адміністратором мапи доступності є працівник структурного 
підрозділу Координаційного центру з надання правничої допомоги, що 
визначений відповідальним за адміністрування та технічну підтримку 
використання програмного продукту Google Марs. Адміністратор здійснює 

https://legalaid.gov.ua/
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заходи, спрямовані на забезпечення функціонування мапи доступності, оновлення 
та відновлення інформації на ній (адміністрування та технічну підтримку 
використання програмного продукту Google Марs).

Розділ ІІІ. Адміністрування та захист інформації
7. Держатель мапи доступності надає доступ до мапи доступності 

адміністратору.
8. Для внесення змін у мапі доступності адміністратор використовує 

інформацію, що надходить на електронну адресу map@legalaid.gov.ua, а також 
інформацію, отриману від інших працівників Координаційного центру з надання 
правничої допомоги або з організаційно – розпорядчих документів.

9. Адміністратор після отримання інформації щодо необхідності внесення 
змін у мапі доступності оновлює її одразу протягом робочого дня; якщо 
інформація щодо необхідності оновлення надходить після 16 год 00 хв, 
інформація на мапі оновлюється на наступний робочий день.

Розділ IV. Опис функціоналу
Оновлення інформації на мапі доступності

10. З метою оновлення інформації на мапі доступності адміністратор:
1) використовує Google-таблицю «Бюро правничої допомоги», що 

розміщена за посиланням: https://legalaid.gov.ua/mapdata.html та у вкладці «Для 
редагування» вносить відповідні зміни; після чого оновлює сторінку (натискає 
«перезавантажити цю сторінку»).

2) на мапі доступності за посиланням: https://legalaid.gov.ua/map.html 
здійснює такі налаштування:

- на стартовій сторінці обирає функцію «редагувати»:

- після автоматичного оновлення сторінки обирає функцію «додати 
шар»:

mailto:map@legalaid.gov.ua
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- у новому «вікні» обирає функцію «імпорт»:

- у новому «вікні» в розділі «Google Диск», в підрозділі «Відкриті для 
мене» вводить в пошуковому рядку назву файлу «Бюро правничої допомоги» та 
обирає відповідний файл:
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- у новому «вікні» обирає виключно «продовжити»:

- у новому вікні зі списку обирає «Назва бюро» і натискає «Готово»
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- на новому шарі мапи доступності змінює вигляд шарів на карті, обравши 
два рази «Уніфікований стиль» і з випадаючого списку «Режим роботи»:

- з випадаючого списку обирає «Режим роботи» та змінює «стиль 
режиму роботи»:

«звичайний» режим: зелений колір та значок  ;
«тимчасово не працює»: червоний колір та значок :
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- верхній (перший) шар видаляє, натиснувши «три крапки» та обравши 
функцію «видалити цей шар»:

- натискає на будь-який значок  і обирає функцію редагувати, після 
чого знімає функції з «lat» і «lon», зберігає зміни та оновлює сторінку:
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