
Порядковий 

номер 

запису 

(рядка)

Реєстраційний 

номер акта

Регіон П.І.Б. 

адвоката

Спосіб

подання акта

Статус 

подання

П.І.Б. клієнта Дата видачі 

доручення

Назва центру, 

який видав 

доручення

№ доручення Форма 

доручення

Вид наданої 

БВПД

Номер акта Вид розрахунку 

розміру 

винагороди / 

відшкодування 

пов'язаних 

витрат

Сума видатків, 

вказана 

адвокатом в акті, 

грн.

Дата, коли акт 

було подано 

адвокатом 

(дата 

реєстрації)

П.І.Б. 

працівника, 

який прийняв і 

зареєстрував 

акт

Дата перевірки 

акта 

П.І.Б. 

працівника, 

який перевірив 

акт

Дата, коли акт 

відправлено на 

доопрацювання 

адвокату 

Причина 

відправки на 

доопрацювання

Спосіб 

повідомлення 

адвоката

Дата, коли акт 

було подано 

адвокатом 

повторно після 

доопрацювання

Дата 

затвердження 

акта

Номер 

зведеного акта

Дата реєстрації 

акта в органах 

ДКСУ

Дата оплати 

акта

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

1 Текстове поле, в якому 

реєстраційний номер 

формується 

автоматично на 

підставі даних, 

внесених в наступні 

поля

Поле 

випадаючого 

списку:

Код і назва 

області, 

м.Київ

Текстове поле

(Повна назва 

Прізвища Імені 

та По-батькові)

Поле 

випадаючого 

списку

Поле 

випадаючого 

списку

Текстове поле

(Повна назва 

Прізвища Імені та По-

батькові)

Поле формату 

"дата": __.__.____ 

- день.місяць.рік, 

зразок: 12.12.2025

Текстове поле Текстове поле Поле 

випадаючого 

списку

Поле 

випадаючого 

списку

Текстове поле Поле випадаючого 

списку

Поле формату 

"число", зразок: 

2 997,72

Поле формату 

"дата": 

__.__.____ - 

день.місяць.рік

Текстове поле

(Повна назва 

Прізвища Імені 

та По-батькові)

Поле формату 

"дата": 

__.__.____ - 

день.місяць.рік, 

зразок: 

12.12.2025

Текстове поле

(Повна назва 

Прізвища Імені 

та По-батькові)

Поле формату 

"дата": __.__.____ - 

день.місяць.рік, 

зразок: 12.12.2025

Поле випадаючого 

списку

Поле випадаючого 

списку

Поле формату 

"дата": __.__.____ - 

день.місяць.рік, 

зразок: 12.12.2025

Поле формату 

"дата": __.__.____ - 

день.місяць.рік, 

зразок: 12.12.2025

Текстове поле Поле формату 

"дата": 

__.__.____ - 

день.місяць.рік, 

зразок: 

12.12.2025

Поле формату 

"дата": 

__.__.____ - 

день.місяць.рік, 

зразок: 

12.12.2025

* міжрегіональні центри з надання безоплатної правничої допомоги можуть додавати необхідні їм поля (колонки) для внесення додаткової інформації

Додаток 1 до Порядку опрацювання актів надання безоплатної вторинної правничої допомоги

Журнал реєстрації актів надання безоплатної вторинної правничої допомоги та актів про відшкодування витрат, пов’язаних з наданням безоплатної вторинної правничої допомоги *



Продовження додатку 1 до Порядку опрацювання актів надання безоплатної вторинної правничої допомоги

Опис полів журналу реєстрації актів надання безоплатної вторинної правничої допомоги та актів про відшкодування витрат, пов’язаних з наданням безоплатної вторинної правничої допомоги, та інструкція їх заповнення

1

Порядковий номер 

запису (рядка) зазначається порядковий номер запису, починаючи з 1

2

Реєстраційний номер 

акта

текстове поле, в якому реєстраційний номер формується автоматично за допомогою 

формул на підставі даних, внесених в слідуючих полях

Рекомендація: унікальний номер, що дозволятиме поєднувати характеристики акта з різних 

таблиць даних

3 Регіон заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

01 Автономна Республіка Крим

02 Вінницька область

03 Волинська область

04 Дніпропетровська область

05 Донецька область

06 Житомирська область

07 Закарпатська область

08 Запорізька область

09 Івано-Франківська область

10 Київська область

11 Кіровоградська область

12 Луганська область

13 Львівська область

14 Миколаївська область

15 Одеська область

16 Полтавська область

17 Рівненська область

18 Сумська область

19 Тернопільська область

20 Харківська область

21 Херсонська область

22 Хмельницька область

23 Черкаська область

24 Чернівецька область

25 Чернігівська область

26 м. Київ

4 П.І.Б. адвоката

текстове поле, в якому зазначається повне Прізвище Ім'я та По-батькові адвоката, який 

подав акт

Прохання:  обрати єдиний формат запису, краще повне ім'я, а не ініціали;

Рекомендація:  оскільки всі адвокати відомі, то кожен МРЦ може зробити випадаючий список своїх 

адвокатів

5

Спосіб

подання акта заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

1 Паперова форма: наручно в центрі

2 Паперова форма: поштовим зв'язком

3 Електронна форма: з КЕП на електронну пошту

4 Інший спосіб

6 Статус подання заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

1 Вперше поданий

2 Поданий після доопрацювання

7 П.І.Б. клієнта

текстове поле, в якому зазначається повне Прізвище Ім'я та По-батькові особи, якій 

адвокатом надана БВПД Прохання: обрати єдиний формат запису, краще повне ім'я, а не ініціали

8

Дата видачі 

доручення

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату видачі доручення для надання БВПД, за яким адвокатом подано акт Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2025

9

Назва центру, який 

видав доручення

текстове поле, в якому зазначаються відомості про центр, який видав доручення для 

надання БВПД, за яким адвокатом подано акт

Прохання:  зазначати повну назву центру, можна зробити випадаючим списком з метою уніфікації 

назв

10 № доручення

текстове поле, в якому зазначаються відомості про номер доручення для надання 

БВПД, за яким адвокатом подано акт

11 Форма доручення

заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку. 

Випадаючий список сформований на основі наказу Координаційного центру від 

07.06.2024 № 88 Випадаючий список:

АЗ

АА

КЗ/тримання під вартою

ЗЗП

ОПД

ПЗМХ/ЕКС/ВВ

особам, які визначені пунктами 1, 2, 10-23, 26-29 частини першої статті 14 ЗУ Про БПД

засудженим

особам, які визначені пунктами 24, 25 частини першої статті 14 ЗУ Про БПД

12 Вид наданої БВПД заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

Адміністративне затримання

Адміністративний арешт

Кримінальне затримання / тримання під вартою

Захист за призначенням

Захист під час проведення окремої процесуальної дії

Щодо застосування ПЗМХ

У процедурах, пов’язаних з екстрадицією

Вирішення судом питань під час виконання вироків (ст. 537 КПК)

Представництво інтересів у цивільній справі

Представництво інтересів у адміністративній справі

Представництво інтересів у кримінальній справі

Складення процесуальних документів у цивільній справі

Складення процесуальних документів у адміністративній справі

Складення процесуальних документів у кримінальній справі

13 Номер акта

текстове поле, в якому зазначаються відомості про номер акта надання БВПД, що 

поданий адвокатом

14

Вид розрахунку 

розміру винагороди / 

відшкодування 

пов'язаних витрат заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

АЗ

ЗЗ

ОПД

ЕКС

ЗМХ (С1)

ЗМХ (С2)

ЗМХ (С3)

ДР

С1

С2

С3

ЦАС (С1)

ЦАС (С2)

ЦАС (С3)

ПРК (С1)

ПРК (С2)

ПРК (С3)

ВСР та СК

ПД

ІНШ (БВПД протягом 1 дня)

ІНШ (засудженим)

ІНШ (інше)

Відшкодування витрат

15

Сума видатків, 

вказана адвокатом в 

акті, грн.

поле формату "число", в якому зазначаються відомості про розмір винагороди адвоката 

або відшкодування витрат, пов'язаних з наданням БВПД, розраховані адвокатом Прохання:  число зазначати за таким зразком: 2 997,72



16

Дата, коли акт було 

подано адвокатом 

(дата реєстрації)

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату отримання центром акта надання БВПД, що є датою реєстрації акта в даному 

журналі Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2025

17

П.І.Б. працівника, 

який прийняв і 

зареєстрував акт

текстове поле, в якому зазначається повне Прізвище Ім'я та По-батькові працівника, 

який прийняв і зареєстрував акт в даному журналі

Прохання:  обрати єдиний формат запису, краще повне ім'я, а не ініціали;

Рекомендація:  оскільки всі працівники відомі, то кожен МРЦ може зробити випадаючий список своїх 

працівників

18 Дата перевірки акта 

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату завершення перевірки акта надання БВПД відповідальним працівником центру Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2025

19

П.І.Б. працівника, 

який перевірив акт

текстове поле, в якому зазначається повне Прізвище Ім'я та По-батькові працівника, 

який здійснив перевірку акта

Прохання:  обрати єдиний формат запису, краще повне ім'я, а не ініціали;

Рекомендація:  оскільки всі працівники відомі, то кожен МРЦ може зробити випадаючий список своїх 

працівників

20

Дата, коли акт 

відправлено на 

доопрацювання 

адвокату 

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату повернення акта надання БВПД адвокату на доопрацювання Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2025

21

Причина відправки на 

доопрацювання заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

Технічні / граматичні помилки, виправлення в акті

Технічні / граматичні помилки, виправлення в договорі

Помилка в дорученні

Некомплектність пакету документів

Невідповідність заявлених коефіцієнтів

Невірне відображення процесуальних / слідчих дій

Невірний розрахунок витрат, що підлягають відшкодуванню

Декілька причин (зазначених у переліку)

Інше

22

Спосіб повідомлення 

адвоката заповнюється шляхом вибору відповідного значення з випадаючого списку Випадаючий список:

Усна комунікація по телефону

Лист електронною поштою

Повідомлення у месенджері

Лист у паперовій формі

Декілька способів (зазначених у переліку)

Інший

23

Дата, коли акт було 

подано адвокатом 

повторно після 

доопрацювання

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату повторного подання акта адвокатом після доопрацювання

Рекомендація:  дата повинна відповідати даті, зазначеній в колонці 13 в рядку реєстрації акта, 

поданого після доопрацювання

24

Дата затвердження 

акта

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату затвердження перевіреного (коректного) акта керівником або уповноваженою на 

це особою; якщо акт включений в зведений акт - зазначається дата затвердження 

зведеного акта

Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2025

Рекомендація:  звертайте увагу, що акт, який було повернуто на доопрацювання адвокату, не може 

мати дату затвердження

25 Номер зведеного акта

текстове поле, в якому зазначаються відомості про зведений акт, якщо акт надання 

БВПД, поданий адвокатом, включений у зведений акт для здійснення оплати

26

Дата реєстрації акта в 

органах ДКСУ

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату, коли акт надання БВПД (у т.ч. у складі зведеного акта) був зареєстрований в 

органах ДКСУ Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2025

27 Дата оплати акта

поле формату "дата": __.__.____ - день.місяць.рік, в якому зазначаються відомості про 

дату, коли акт надання БВПД (у т.ч. у складі зведеного акта) був оплачений органами 

ДКСУ Прохання:  дату зазначати за таким зразком: 12.12.2026


