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Додаток 2
до Порядку моніторингу та аналізу стану опрацювання міжрегіональними центрами з надання безоплатної правничої допомоги актів надання безоплатної вторинної правничої допомоги

Чек-лист контролю правильності обчислення винагороди адвокатів
I. Таблиця перевірки
	№
	Критерій перевірки
	Що перевіряється
	Відповідає
	Не відповідає
	Пояснення/на що звернути увагу

	1
	Арифметична правильність
	правильність застосування формули 
 
правильність базової ставки 

правильність коефіцієнтів
	☐



☐

☐






	☐



☐

☐






	Перевіряється відповідність розрахунків Методики: правильність множення, застосування ставки, коректність підсумкового розрахунку. Арифметичні помилки — найпоширеніший технічний ризик.

	2
	Відповідність виду правничої допомоги
	відповідність матеріалам справи

відсутність підміни категорії 

відповідність фактичним діям адвоката



	☐

☐




☐



	☐

☐




☐

	Порівнюється зазначений у акті вид допомоги з процесуальними документами. Не допускається зазначення більш оплачуваного виду допомоги без фактичних підстав.

	3
	Обґрунтованість застосування коефіцієнтів
	наявність документального підтвердження

 відповідність підстав Методики
	☐



☐

	☐



☐

	Коефіцієнти складності повинні бути прямо передбачені Методикою та підтверджені документально (обсяг матеріалів, кількість епізодів, тривалість процесу тощо). За потреби формується запит адвокату.

	4
	Обсяг часу
	відповідність типовим нормативам 

відсутність перевищення більш ніж у 1,5 раза без пояснення
	☐


☐

	☐


☐

	Перевищення типової тривалості більш ніж у 1,5 раза без обґрунтування є індикатором завищення. Пояснення повинно бути письмовим та підтвердженим матеріалами справи.

	5
	Порівняльний аналіз вартості
	не перевищує середній рівень по категорії більше ніж на 30% 

у разі перевищення — наявне обґрунтування
	☐



☐

	☐



☐

	Порівнюється із середньою вартістю аналогічних справ у центрі/регіоні. Перевищення понад 30% — індикатор ризику та підстава для поглибленого аналізу.

	6
	Документальне підтвердження
	Ордер, протоколи, повістки/інші процесуальні документи

підписаний акт



	☐



☐




	☐



☐

	Всі заявлені дії повинні бути підтверджені процесуальними документами. Відсутність хоча б одного документа є підставою для уточнення або повернення акта.




II. Практичні рекомендації працівникам
Перевірку здійснювати послідовно — від арифметики до документального підтвердження.
Не обмежуватись формальною перевіркою розрахунків — оцінювати зміст та логіку застосування коефіцієнтів.
У разі сумнівів — ініціювати письмовий запит адвокату.
Повторювані однакові порушення фіксувати як системні.
При наявності ознак завищення — рекомендувати проведення поглибленого фінансового аналізу. 
